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前言

作为信息时代的产物，计算机既让我们的工作轻松了许多，也让我们学到了更多的知识。在办公信息化的今天，速度、效率起着决定性的作用，掌握一种得心应手的输入法对初学电脑的用户来说很重要。本书向用户介绍一种高效率的输入法——五笔输入法。五笔输入法以其编码少、重码率低、不受方言限制的优点，受到广大电脑用户的欢迎。使用五笔输入法的输入速度可以达到200字/分钟左右，使用者可充分感受到“键”步如飞的感觉。


 本书主要内容

本书包括三大部分。第一部分包括第1章，介绍了电脑操作的基础知识；第二部分包括第2～3章，对五笔输入法中86版与98版两个版本的字根分布、拆分规则、输入原理进行了详细的介绍；第三部分包括第4章，对五笔输入法的高级使用和造字程序的使用进行了介绍。此外，附录部分给出了五笔字型汉字字典编码表。


本书特色

·简单易学——从初学者的角度出发，步骤简明地讲述了汉字的结构、拆分，字根的分布、记忆等知识。

·条理清晰——形象直观地讲解了每章的知识重点，所介绍的知识由基础到深入，最终达到融会贯通的学习效果。

·解决常见问题——在每章最后有“新手常见问题”体例，对本章未涉及的而在工作中又常会遇到的相关知识进行讲解，从而帮助读者解决实际工作中的一些问题。


适用读者群

本书内容全面，讲解透彻，融入了作者实际工作的心得。本书可以作为电脑初学者自学打字的参考用书，也可以作为大中专院校以及电脑培训班的教材。

由于编者水平有限，且受时间和精力的限制，本书在编写过程中难免会有一些疏漏之处，希望广大读者及时指正，并提出宝贵意见。

编者

2011年5月


第1章　电脑操作与打字前的准备

要点导航

■进入电脑世界

■学会鼠标的操作

■打字的关键工具——键盘

■打字准备

打字是指向电脑中输入文字信息进行的操作。由于电脑与打字有着密切的联系，因此打字前要对电脑有所了解。电脑使用寿命的长短与正确的开/关机方式有着很大的关系，所以掌握开/关电脑的正确方法非常重要。

本章将介绍电脑的开/关方式、文本程序的打开方法、键盘的使用、操作电脑的正确姿势、五笔输入法以及输入法的一些基础操作。
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 1.1　进入电脑世界

在使用电脑的过程中，电脑的开/关是非常频繁的，为了延长电脑的使用寿命，正确的开/关机操作必不可少。下面介绍正确的开/关机方法。

关键词　开机、关机

难度　◆◇◇◇◇


 1.1.1　开启电脑

开启电脑的过程主要是开启显示器电源与主机电源的过程。在开启电脑的过程中，要先开启显示器电源，后开启主机电源。
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01　按下显示器电源开关

连接好显示器与主机的电源后，按下显示器下方的电源开关。
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02　按下主机电源开关

开启显示器电源后，按下主机电源开关。电脑将启动系统程序，进入系统桌面后，就完成了电脑的开启。


1.1.2　关闭电脑

电脑使用完毕后，为了让电脑能够充分地休息，需要将其关闭。关闭电脑的步骤与开启电脑的步骤相反，首先要关闭软件系统，然后再关闭显示器的电源。
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01　执行关机命令

单击桌面左下角任务栏中的“开始”按钮。在弹出的“开始”菜单中单击“关闭计算机”命令。
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02　选择关闭计算机的方式

弹出“关闭计算机”对话框，单击“关闭”按钮。
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03　关闭显示器电源

电脑自动关闭软件程序，软件程序关闭后，主机机箱的电源也随之断掉。按下显示器下方的电源按钮，切断显示器电源。

温馨提示

如果用户需要重启电脑，可在执行了“关闭计算机”命令后，在弹出的“关闭计算机”对话框中单击“重新启动”按钮，程序将自动执行重启电脑操作。


1.2　学会鼠标的操作

鼠标的全称为显示系统纵横位置指示器，它用于对电脑系统中的图标或命令进行指示或启动。鼠标的使用可以使计算机的操作更加便捷。

关键词　鼠标按键、握鼠标、鼠标基本操作

难度　◆◇◇◇◇


 1.2.1　鼠标的按键

鼠标最基本的功能键就是按键，目前最常用的鼠标是三键鼠标，即有两个按键和一个滚轮。根据所在位置的不同，这两个按键又分别称为左键和右键；而滚轮的作用是对当前页面进行向上或向下滚动。
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1.2.2　手握鼠标的正确方法

目前最常用的鼠标为三键鼠标，本节就来介绍一下三键鼠标的正确握法。握持三键鼠标时，大拇指握于鼠标左侧，无名指以及小拇指握于鼠标右侧，与大拇指合作握紧鼠标；食指放在左键上，中指放在右键上，需要滚动滚轮时，伸出食指执行滚动操作即可。
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1.2.3　鼠标的基本操作

使用鼠标时，通常有5种操作，分别是指向、单击、右击、双击、拖动。下面分别来介绍一下这5种操作。

指向：移动鼠标，使其在屏幕上的指针对准某一个对象、图标或菜单。

单击：轻按一下鼠标左键。

右击：按一下鼠标的右键。

双击：连续两次快速单击鼠标左键。按两次的过程中鼠标不能移动。

拖动：按住鼠标左键不放，移动鼠标，使鼠标指针移到一个新的位置，再松开左键。


1.3　打字的关键工具——键盘

键盘是电脑最主要的输入设备之一。操作计算机的命令、字符的输入，都要靠键盘来完成。

关键词　键盘布局、键位、击键方式

难度　◆◆◆◇◇


 1.3.1　熟悉键盘的布局

根据功能的不同，键盘可划分为主键盘区、功能键区、编辑控制区、小键盘区4个区域。本节就来介绍键盘中各个区域内所分布的按键、按键作用及其使用方法。下面先来认识一下键盘中各区域的划分情况。
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01　主键盘区

主键盘区是键盘中最大的区域，包括26个字母键、10个数字键、11个标点符号键以及14个特殊功能键。主键盘区内的字母键、数字键以及标点符号键用于输入文本，使用时，直接按下即可。

主键盘区的特殊功能键的功能及说明如表1-1所示。
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02　功能键区

功能键区位于键盘的上方。在107键标准键盘中，功能键区包括【Esc】键、【F1】～【F12】功能键以及【Power】、【Sleep】、【Wake Up】共16个按键；而104键键盘中则不包括后面3个按键。下面对107键标准键盘键功能键区中的按键进行介绍，如表1-2所示。
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03　编辑控制区

编辑控制区位于键盘右侧，包括4个光标控制键与9个特殊功能键。下面介绍一下编辑控制区内各按键的作用，如表1-3所示。
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04　小键盘区

小键盘区中包括10个数字键、4个运算符号键、2个特殊功能键以及1个标点符号键。下面介绍一下小键盘区内各按键的作用，如表1-4所示。
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1.3.2　新手如何正确操作键盘

在刚开始使用键盘时，如果你有手指不知道放在哪里的心理以及敲击键盘时不能够灵活运用手指的现象，不用担心，只要认准基准键位，又能够熟知键位的分工情况，同时采用正确的击键方法，这些问题都会迎刃而解。

01　认识基准键位

基准键位是指手指在没有敲击键位时所放的位置。基准键位包括A、S、D、F、J、K、L、;以及空格键。在操作键盘之前，十个手指要放在基准键位上，其中左手食指放在F键上，中指放在D键上，无名指放在S键上，小拇指放在A键上；右手食指放在J键上，中指放在K键上，无名指放在L键上，小拇指放在;键上；两只手的大拇指都放在空格键上。
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02　双手键位分工

敲击键位时，每个手指都要负责不同的键位，这样在输入时，手指就可以有条不紊地执行了。下面分别介绍一下每个手指所负责的键位以及敲击情况。

左手手指共负责20个键位，如表1-5所示。
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右手手指共负责25个键位，如表1-6所示。
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03　正确的击键方式

正确的击键方式决定了用户输入字符的速度，因此，击键方式很重要。正确的击键方式包括以下几点：

1）击键时，各手指必须严格按照手指指法的规定，明确分工，各手指敲击所负责的键位。

2）敲击按键时，手腕平直，手臂保持静止，全部动作仅限于手指部分，只有要击键时，手指才可伸出击键。击键完毕后，手指应立即返回到基准键位，不可停留在刚才敲击的键上。

3）手指放在基本键位上时，应保持弯曲，稍微拱起，指尖后的第一关节呈弧形，各手指分别轻轻放在键的中央。

4）输入过程中，要用相同的节拍轻轻地击键，不可用力过猛。

5）用大拇指敲击空格键，一次输入一个空格。

6）需要换行时，抬起右手小指敲击一次【Enter】键，击键完成后回到基准键位。


1.4　打字准备

在电脑系统中打字，最基本的条件是要有输入法、文本程序。对于初学者而言，以上内容可能有些陌生，本节就来介绍一下打字的准备工作。

关键词　使用文本程序、切换输入法、安装五笔输入法

难度　◆◆◆◇◇


 1.4.1　练习使用系统自带的文本程序

Windows XP系统自带了记事本和写字板两种程序，主要用于记录以及编辑文本内容。本节以记事本为例，简单介绍一下系统自带文本程序的打开以及使用方法。
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01　启动记事本程序

进入系统桌面后，执行“开始＞所有程序＞附件＞记事本”命令。

[image: ]


02　显示打开的记事本

执行了以上命令后，即可打开一个空白的记事本程序窗口，在其中就可进行文本编辑了。
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03　执行保存命令

在记事本中输入文字后，需要保存时，执行“文件＞保存”命令，第一次执行保存命令时，会弹出“另存为”对话框。
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04　保存记事本文件

弹出对话框后，通过“保存在”下拉列表框进入文件的保存位置，在“文件名”文本框内输入保存名称，单击“保存”按钮，即完成保存操作。


1.4.2　学会输入法的选择与切换

一个操作系统下至少有两种以上输入法，用户输入文本时，需要选择经常使用的输入法。为了提高切换输入法的速度，可以将系统中不经常使用的输入法删除，添加常用的输入法。

01　添加与删除输入法

如果在输入法列表中找不到系统自带的输入法，可以通过“文字服务和输入语言”对话框进行添加；反之，如果不想让输入法在列表中显示，可以将其删除。
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01　单击“设置”命令

进入系统桌面后，右击任务栏右侧的输入法图标，在弹出的快捷菜单中单击“设置”命令。
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02　单击“添加”按钮

弹出“文字服务和输入语言”对话框，在“设置”选项卡下的“已安装的服务”区域内单击“添加”按钮。
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03　选择要添加的输入法

弹出“添加输入语言”对话框，单击“键盘布局/输入法”下拉列表框右侧的下三角按钮，在展开的下拉列表中单击要添加的输入法。
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04　确定输入法的添加

选择了键盘输入法后，依次单击各对话框的“确定”按钮，确认添加输入法的操作。返回桌面后，打开输入法列表，在其中即可看到所添加的输入法。

[image: ]


05　选择要删除的输入法

需要删除输入法时，打开“文字服务和输入语言”对话框后，在“已安装的服务”区域内的列表框中选择要删除的输入法，然后单击“删除”按钮。
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06　确定删除输入法操作

执行删除操作后，单击对话框下方的“确定”按钮，返回桌面，打开输入法列表，即可看到列表中已没有该输入法。

02　切换输入法

进入系统桌面后，在默认情况下，输入法会显示为英文输入状态。当用户需要切换到其他输入法时，可以通过鼠标快速完成操作。
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01　选择要切换的输入法

打开文本程序后，单击任务栏右侧的输入法图标，在展开的输入法列表中单击要使用的输入法，如“极点五笔6.4”。
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02　显示切换输入法效果

执行以上操作后，就可以切换到所选择的输入法下。


1.4.3　了解与安装五笔输入法

使用五笔输入法，每分钟最快可以输入200个左右的汉字，这是由五笔输入法自身的特点所决定的。本节就来介绍一下五笔输入法与其他输入法的区别以及常用的五笔输入法等内容。

01　五笔输入法与其他输入法的区别

汉字的输入法包括形码输入法与音码输入法两种。形码输入法主要是指五笔输入法；而音码输入法则是指通过汉字的读音进行输入的输入法，比较常用的音码输入法有搜狗输入法、紫光输入法等。

音码输入法与形码输入法都有其各自的特点。其中音码输入法的操作简单，使用方便，缺点是重码率高、编码多，而且易受方言限制，这在很大程度上限制了输入速度。五笔输入法则具有编码少、重码率低、不受方言限制等优点，但是五笔输入法的使用方法比较复杂，需要掌握五笔字根的分布、汉字的拆分等知识。

如果用户需要提高打字速度，五笔输入法是个不错的选择，只要掌握了该输入，就会在很大程度上提高汉字的输入速度。下面比较一下音码输入法与形码输入法。
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01　使用拼音输入“狐假虎威”

使用搜狗拼音输入法时，输入h、u、j、i、a、h、u、w、8个编码后，输入栏中才出现需要的内容。
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02　使用五笔输入“狐假虎威”

使用五笔输入法时，只要输入该词组所对应的q、w、h、d4个编码，即可得到该词组。
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03　使用拼音输入“世纪”

使用搜狗拼音输入法时，输入s、h、i、j、i 5个编码后，输入栏中出现了5个备选项，再找到要输入的汉字，按下相对应的数字键，才可完成汉字输入。
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04　使用五笔输入“世纪”

使用五笔输入法时，只要输入该词组所对应的a、n、x、n 4个编码后，即可得到该词组。

02　五笔输入法的版本

我们通常所说的五笔输入法版本包括86版和98版两种，它们的输入原理以及拆分规则都是相同的。最初的五笔输入法版本为86版五笔，后来根据使用情况，五笔输入法的发明者又对其进行了整理，排除了86版五笔的不足之处，对字根进行了更加科学的归类，这就是后来推出的98版五笔输入法。由于86版输入法的推广时间较早，因此使用86版五笔的用户比较多。本书将分别对86版五笔以及98版五笔的字根分布情况进行介绍，用户可根据个人习惯，选择适合自己的输入法。

03　安装“极点五笔输入法”

随着五笔输入法的推广，越来越多的五笔输入法程序出现在用户的眼前，如需要使用，可自行安装。本节就以“极点五笔输入法”为例，介绍一下五笔输入法的安装操作。
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01　启动极点五笔安装程序

通过“我的电脑”窗口，进入“极点五笔输入法”安装程序所在路径，双击安装程序图标，启动安装程序。
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02　同意许可协议

弹出极点五笔安装对话框后，进入“许可证协议”界面，其中显示出程序的许可协议，单击“我接受”按钮。
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03　确定安装位置

进入“选择安装位置”界面，程序默认选择安装到C盘下，不改变其设置，直接单击“安装”按钮，程序会自动执行安装操作。
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04　选择输入法图标外观

进入“外观选择”界面，选中“极点式样”单选按钮，然后单击“下一步”按钮。

[image: ]


05　选择输入模式

进入“输入模式选择”界面，选中“五笔拼音模式”单选按钮，然后单击“下一步”按钮。
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06　选择字符集

进入“字符集选择”界面，选中“大字符集”单选按钮，然后单击“关闭”按钮。
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07　完成安装

设置完毕输入法的外观及式样等内容后，弹出“提示”对话框，提示用户极点五笔安装成功，单击“确定”按钮，就完成了极点五笔输入法的安装。


新手常见问题

1.电脑当机怎么办？

当机是指电脑因为各种原因导致的死机现象。通常情况下，当机时显示器会显示在一个画面下，无论是执行移动鼠标还是切换画面的操作，电脑都不会有任何反应。此时用户可以直接按下主机上的【Power】键进行强制关机，停留几秒钟，直到电脑切断电源为止。然后等待30秒左右再重新启动电脑，电脑就可以正常运行了。

2.键盘进水如何处理？

由于键盘中有电路，而水是导体，如果不小心让水进入电路，很可能会造成短路现象。所以一旦遇到键盘进水的情况时，应马上切断电脑电源，将键盘斜置，使水从键盘中流出来，然后把键盘放在通风处自然晾干，晾干后，就可以将键盘连接到电脑中继续使用了。

3.输入法图标不在状态栏中显示怎么办？

当任务栏中没有输入法图标时，可单击“开始＞控制面板”命令，打开“控制面板”窗口后，双击“区域和语言选项”图标，弹出“区域和语言选项”对话框，切换到“语言”选项卡，单击“详细信息”按钮，弹出“文字服务和输入语言”对话框。在“设置”选项卡下单击“语言栏”按钮，如下左图所示，弹出“语言栏设置”对话框后，勾选“在任务栏中显示其他语言栏图标”复选框，如下右图所示，最后依次单击各对话框的“确定”按钮，即可在任务栏中显示输入法图标。
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4.如何卸载输入法？

需要卸载输入法时，可执行“开始＞控制面板”命令，打开控制面板后，双击“添加或删除程序”图标，在弹出的“添加或删除程序”对话框中单击要卸载的输入法所对应的“更改/删除”按钮，系统会弹出卸载向导，根据向导进行操作即可。
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第2章　86版与98版五笔输入法的字根分布

要点导航

■五笔输入法的使用原理

■汉字与字根的基础知识

■键盘区与位的划分

■86版五笔字根的分布与记忆

■98版五笔输入法的码元分布解析

使用五笔输入法时，需要将汉字拆分为独立的字根，然后将字根所对应的按键输入到电脑中。所以使用五笔输入法前，首先要对每个键位中所分布的字根进行记忆。

本章将对键盘中区位的划分、86版与98版两种版本下各键位中字根的分布以及记忆相关知识进行介绍。
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 2.1　汉字与字根的基础知识

字根是五笔输入法中最小的单位，也就是说，在五笔输入法中汉字由字根组成，所以首先来学习一下汉字的构成。

关键词　汉字的构成、汉字的结构关系

难度　◆◆◇◇◇


 2.1.1　汉字的构成

汉字是人类根据物品的意与形所制作出来的文字，并经过几千年的发展演变成现在的样式。每个汉字都由笔画、部首组成。下面来认识一下汉字的层次划分及笔画与字根。

01　汉字的层次划分

在五笔输入法中，无论一个汉字有多么复杂，它都是由笔画和部首构成，最后组成汉字。也就是说，一个完整的汉字包括笔画、部首、整字三部分，例如“雄”字，拆分为部首后，包括“”、“厶”、“亻”、“”四部分，而每个部首中都包括一、丨、丿、丶、乙中的某几个笔画。

02　笔画

五笔输入法的基本笔画有五种，分别是：一（横）、丨（竖）、丿（撇）、丶（捺）、乙（折）。五笔输入法将这五种基本笔画分别以12345作为代码。在书写的过程中，笔画常因结构上的不同而产生某些变化，一些基本笔画的大小、长短有时会有所改变，于是就产生出了各式各样的笔画变异。为了能够准确地给笔画进行定位，可以以笔画的运笔方向为依据，确认笔画的类型。下面来介绍一下各笔画的运笔方向及所对应的代码等情况，如表2-1所示。
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03　字根

五笔输入法中所说的字根是指由若干笔画交叉连接而形成的相对不变的结构，与汉字中的部首类似；有些字根本身就是汉字，但是它与其他字根组合在一起又会形成新的汉字，以“刘”字为例，它是由字根“文”与字根“刂”组成；有些字根本身不是汉字，但是它与字根组合在一起就可以形成新汉字，以“并”为例，它是由字根“[image: figure_0030_0048]
 ”与“艹”组成。


2.1.2　汉字的结构关系

字根与字根组合在一起就形成了汉字，但是字根组合在一起的位置不同，则形成不同字型的汉字。汉字的字型主要划分为左右型、上下型、杂合型。五笔输入法中三种字型的代码依次为123。

01　左右型

左右型汉字在书写时自左向右书写，该类型的汉字可以明显地分为左右两个部分。左右型又可进一步分为双合左右型字、三合左右型字、四合左右型字及多合左右型字。
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01　双合左右型字

双合左右型汉字由排列在左右两侧的两个字根组成，汉字中有明显的界线，并且字根间有一定的距离。
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02　三合左右型字

三合左右型汉字由从左到右排列的三个字根组成，或者占据一边的字根与另外两个字根呈左右排列。
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03　四合或多合左右型字

四合或多合左右型汉字由四个或四个以上的字根组成，这些字根很明显地分为左右两部分，无论左右哪一边字根数多，都将这种汉字定为左右型结构的汉字。

02　上下型

上下型汉字的书写顺序为自上而下书写，上下两个部分或上中下三个部分的汉字都被划分到上下型汉字的行列。
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01　双合上下型字

双合上下型汉字有两个字根，被明显地分为上下两部分，整个汉字中有着明显的界线，并且字根间有一定的距离。
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02　三合上下型字

三合上下型汉字虽然由从上到下排列的三个字根组成，或者一个字根与另外两个字根呈上下排列。

[image: ]


03　四合或多合上下型字

四合或多合上下型汉字的字根也明显地分成上下两部分，无论是上半部分字根数多一些还是下半部分字根数多一些，都将这种汉字定为上下型结构的汉字。

03　杂合型

杂合型汉字在书写时，不具备左右型或上下型的结构关系，而是字根与字根之间有一定的联系，无法进行拆分。杂合型汉字包括单体、内体、包围三种类型。
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01　单体杂合型

单体杂合型字是指汉字本身是一个独立体，不能进行拆分。
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02　内体杂合型

内体杂合型字是指字根与字根之间相连，没有左右或上下分界线的汉字。
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03　包围杂合型

包围杂合型汉字是指汉字的结构是一个字根包围另一个字根。

温馨提示

在对五笔字型汉字结构进行划分时，可按以下几点进行快速划分：

1）凡单笔画与字根相连者或带点结构都视为杂合型。

2）汉字结构区分时，要按“能散不连”的原则进行。如“矢、卡、严”都视为上下型。

3）含两字根且相交者属杂合型，如“乐、串、电、本、无、农”。

4）下含“辶”字为杂合型，如“进、过、遂”等。

5）以下各字为杂合型：司、床、厅、龙、尼、式、后、处等，但相似的右、左、有、布、灰等可视为上下型。


2.2　键盘区与位的划分

在五笔输入法中，键盘中的【A】～【X】25个按键被划分到不同的区内，并且每个按键被冠以不同的位号，目的是对字根所在键位进行准确的定位。

关键词　键盘中区的划分、键盘中位的划分

难度　◆◆◇◇◇


 2.2.1　键盘区的划分

键盘上有26个英文字母键，五笔的字根有一百多个，字根分布在除Z键之外的其余25个键位上，这样，每个键位上就对应了非常多的字根。为了方便字根的记忆，五笔输入法将字根按照起笔笔画的不同，划分为五个区。键盘中的25个按键也根据五种笔画的分类划分为5个区，其中G、F、D、S、A为以一（横）起笔的一区，H、J、K、L、M为以丨（竖）起笔的二区，T、R、E、W、Q为以丿（撇）起笔的三区，Y、U、I、O、P为以丶（捺）起笔的四区，N、B、V、C、X为以乙（折）起笔的五区。
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2.2.2　键盘位的划分

键盘内5个区中每个区都分别包括5个按键，这5个按键都有一个与之相对应的位号；位号与区号组合在一起形成一个十位数，其中个位为位号，区号为十位，例如一区的第二个按键的区位号就是12。键盘区位号如表2-2所示。
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2.3　掌握86版五笔字根的分布与记忆

86版五笔输入法中共有130多种字根，每个按键中都分布了相应数量的字根。要使用五笔输入法，就要记住每个字根所对应的键位。

关键词　字根分布、字根记忆

难度　◆◆◆◇◇


 2.3.1　字根在键盘中的分布

键盘中【A】～【X】25个按键上都分布了3～15个数量不等的字根，字根的分布有一定的规律。本节将分别对各区内字根的分布情况进行详细介绍。
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01　一区字根

一区字根以横起笔，该区内分布了46个字根，每个字根的第一笔都是以横开始，如表2-3所示。
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02　二区字根

二区字根以竖起笔，该区内分布了42个字根，每个字根的第一笔都是以竖开始，如表2-4所示。
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03　三区字根

三区字根以撇起笔，该区内分布了52个字根，每个字根的第一笔都是以撇开始，第一位的字根第二笔为横；第二位的字根第二笔为丨，以此类推，如表2-5所示。
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04　四区字根

四区字根以捺起笔，该区内分布了46个字根，每个字根的第一笔都是以捺开始，如表2-6所示。
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05　五区字根

五区字根以折起笔，该区内分布了53个字根，每个字根的第一笔都是以折开始，如表2-7所示。
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2.3.2　字根的记忆

五笔输入法的字根有些本身是汉字，有些不是汉字，如果单纯依靠记忆去背诵是一件很难的事情，用户可以通过字根的口诀对字根的分布进行记忆，将会起到事半功倍的效果。五笔字根记忆要点如表2-8所示。
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2.4　98版五笔输入法的码元分布解析

98版五笔输入法是继86版五笔输入法之后推出的五笔输入法，该版本的输入法在86版的基础上进行了更加合理的改进，使用起来也更有规律可循。

关键词　98版五笔码元分布

难度　◆◆◆◇◇

在98版五笔输入法中，将字根命名为码元，码元的划分也是按照五种笔画进行分类的。键盘中的划分区域与86版五笔输入法相同，但是码元的位置有了一些变化。下面介绍一下98版五笔输入法中码元的分布情况。

[image: ]


98版五笔输入法的码元分布情况如表2-9所示。
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新手常见问题

1.如何将记忆口诀与字根融合记忆？

字根的记忆口诀具有顺口溜的性质，在背诵时会增强记忆，将字根记住后，每句记忆口诀对应一个按键。本书中介绍了口诀的记忆要点，例如“王旁青头戋五一”，在这句口诀中体现出了“王”、“”、“戋”、“五”、“一”五个字根，然后再记忆由这五个字根联想记忆的其他字根，就会很容易记住G键上的所有字根。在最初记忆时，可结合口诀一个字根一个字根地记忆，一旦形成习惯后，用户就可以很自然地将字根与按键对号入座。

2.在使用86版五笔的前提下如何快速掌握98版五笔？

98版五笔与86版五笔的最大区别在于码元位置的变动以及码元的增加，所以使用86版五笔的用户只要记住新增了哪些码元，哪些码元的位置有了变动，就可以很快掌握98版五笔的使用。

98版五笔新增码元如表2-10所示，变动码元如表2-11所示。
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3.如何选择称心的五笔输入法？

目前，常用的五笔输入法包括极点五笔、极品五笔、海峰五笔等多种。这些五笔输入法都是按照五笔拆分原则进行输入的，它们的区别在于有些输入法中会支持五笔、拼音两种输入平台，例如极点五笔、QQ五笔；有些支持86版、98版两种版本，例如海峰五笔；有些则具有词库容量大的特点，例如极品五笔。用户可根据这些特点，结合个人要求，选择适合自己的五笔输入法。

4.18030是什么？

最初18030是五笔输入法的一个版本，也是一种字符库的名称，后来随着86版与98版五笔的推广，18030版的输入法逐步被替代，目前只有GB 18030的说法，即18030字符库。


第3章　使用五笔输入法输入汉字

要点导航

■五笔输入法中汉字的拆分原理

■认识编码与识别码

■键名字与成字字根的输入

■笔画与部首的输入

■输入简码字

■普通汉字的输入

汉字在书写的过程中有一定的原则，在五笔输入法中的拆分也是有一定原则的，所以在学习五笔输入法之前，首先要掌握的就是汉字的拆分原则。

本章将对汉字的拆分原理以及汉字的输入两方面内容进行介绍。通过本章的学习，用户就可以使用五笔输入法输入汉字了。

[image: ]



 3.1　五笔输入法中汉字的拆分原理

五笔输入法的输入原理是将组成汉字的字根转换为编码，输入到电脑中从而得到汉字，所以将每个汉字进行准确的拆分十分重要。

关键词　汉字的结构、汉字拆分的原则

难度　◆◆◇◇◇


 3.1.1　汉字的四种结构

所有的汉字在五笔输入法中划分为四种结构，汉字结构的不同决定了拆分方法的不同。下面分别来认识一下汉字的四种结构。
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01　单结构

单结构汉字是指基本字根本身就单独构成一个汉字。这类结构的汉字不再分为某种字型，五笔输入法中的键名字根或成字字根都属于单结构汉字，具有专门的取码规则。
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02　散结构

散结构是指构成汉字的基本字根之间可以保持一定的距离。上下型与左右型汉字都属于散结构的汉字。
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03　连结构

连结构是指一个单笔画连一个基本字根。连结构的关系只存在于单笔画与字根之间，而不存在于字根与字根之间。该结构的汉字一律属于杂合型汉字。
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04　交结构

交结构是指几个基本字根交叉套叠之后构成的汉字。该结构的汉字一律属于杂合型汉字。


3.1.2　汉字拆分的五个规则

根据结构的不同，不同的汉字拆分的规则也会有所不同，主要包括书写顺序、取大优先、兼顾直观、能散不连、能连不交5个规则。

01　“书写顺序”规则

大多数汉字都是按照正确的书写顺序，从左到右、从上到下、从外到内地进行取码，将汉字拆分为独立的字根。例如，“扯”字要按照左右型的顺序，拆分为“扌”和“止”两个字根；“草”字要按照上下型的顺序拆分为“艹”和“早”两个字根；“持”字要按照左上下的顺序拆分为“扌”、“土”和“寸”3个字根。

02　“取大优先”规则

拆分汉字时，应尽量选择较大的字根。也就是说，在按书写顺序进行汉字的拆分时，要尽量将汉字拆分为笔画最多的字根，将拆分的字根数减少到最少，不能无限制地采用笔画少的字根。例如，“乾”字要拆分为“十”、“早”、“[image: figure_0049_0085]
 ”和“乙”4个字根，而不能拆分为“十”、“日”、“十”、“[image: figure_0049_0086]
 ”和“乙”5个字根。

03　“兼顾直观”规则

拆分汉字时，为了使字根特征明显易辨，有时要放弃“书写顺序”和“取大优先”的原则，以拆分出的字根完整性为主，形成个别特殊的情况。例如，“乘”字要拆分为“禾”、“[image: figure_0049_0087]
 ”以及“匕”3个字根，而不能拆分为“千”、“[image: figure_0049_0088]
 ”、“匕”以及“木”4个字根。

04　“能散不连”规则

在拆分汉字时，遇到拆出的字根数量相同的情况，要将字根按照“散”的拆法拆分，而不按“连”的拆法进行拆分。例如，“疽”字要拆分为“[image: figure_0050_0089]
 ”、“月”和“一”3个字根，而不能拆分为“[image: figure_0050_0090]
 ”、“冂”和“三”3个字根。

05　“能连不交”规则

当一个字既可以拆分为“相连”的几个字根，也可拆分为“相交”的几个字根时，选择“连”的拆分方法。这是由于“连”的拆分方法比“交”的拆分方法更为直观，更能体现字根的笔画结构特点。例如“生”字要拆分为“丿”和“[image: figure_0050_0091]
 ”两个字根，而不能拆分为“[image: figure_0050_0092]
 ”和“土”两个字根。


3.2　认识编码与识别码

编码是要输入的汉字的代码，只有输入了汉字所对应的正确代码才能得到需要的汉字。识别码是用来协助程序找到要输入的汉字的代码。本节就来详细介绍一下编码和识别码。

关键词　编码、识别码

难度　◆◆◇◇◇


 3.2.1　编码

在五笔字型输入法中，汉字编码是指组成汉字的字根所对应的按键名称。也就是说，一个汉字由哪几个字根组成，这几个字根所对应的按键名称就是编码，将编码输入到电脑中后，就会得到相应汉字。五笔输入法的编码不大于四位，无论是单字、双字词组或是多字词组，输入它们的编码都不能大于四位数。


3.2.2　识别码

识别码全称为末笔交叉识别码，它的作用是减少重码，加快选字。当有些汉字的字根数不足四位，而该字的字根又与其他汉字的字根重复时，为了进行区分，可根据该字的字型以及最后一个笔画的类型，组合在一起形成识别码输入到电脑中，得到相应汉字。识别码是由要输入汉字的最后一个笔画的类型编号和单字的字型编号组成的，是一个两位数，其中笔画类型编码为十位数，字型编码为个位数，组合在一起的编号所对应的按键就是该字的识别码。识别码如表3-1所示。
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3.3　键名字与成字字根的输入

键名字与成字字根本身就是汉字，但是由于五笔输入法对它们的分类不同，所以输入方法也不同。下面来介绍一下键名字与成字字根的输入。

关键词　输入键名字、输入成字字根

难度　◆◆◇◇◇


 3.3.1　键名字的输入

键名字是代表25个按键的汉字，每个按键上有一个键名字，一般都是字根记忆口诀中的第一个字。

01　键名字的特点

在25个键名字中，只有X键的键名字为“纟”，本身不是汉字，其余24个键名字本身都是汉字。
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02　输入键名字

输入键名字时，按下该汉字所在键位四次后，输入法候选窗口中就会出现目标键名字，再按下空格键即可完成输入。以“金”字为例，输入QQQQ后按下空格键即可完成输入。


3.3.2　成字字根的输入

成字字根是按键中除了键名字外本身就是汉字的字根。在输入成字字根时，首先输入该字根所在按键，然后输入字根第一笔画所在键位，接着输入第二笔画所在键位，最后输入末笔画所在键位。
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01　输入“厂”字

“厂”字在D键中，第一笔画为一，第二笔画为丿，输入编码DGT后，按下空格键就可以完成该字输入。
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02　输入“雨”字

“雨”字在F键中，第一笔画为一，第二笔画为丨，最后一个笔画为丶，输入编码FGHY后，按下空格键就可以完成该字输入。


3.4　笔画与部首的输入

笔画与部首算不上汉字，但在工作中也有可能用到。笔画与部首是无法通过音码输入法进行输入的。本节中就来介绍一下笔画与部首的输入方法。

关键词　输入笔画、输入部首

难度　◆◆◇◇◇


 3.4.1　输入笔画

汉字的基本笔画有五种，分别是一、丨、丿、丶、乙。输入它们时，可按两次该笔画所在区的第一位按键，然后按两次L键。例如：笔画“丿”位于T键中，输入时，输入TTLL即可得到该笔画。


3.4.2　输入部首

部首没有读音，所以使用部首时，只能依靠形码输入法来完成。在五笔输入法中，部首的输入与成字字根的输入方法类似，首先输入该部首所在键位，然后输入第一笔画所在键位，接着输入第二笔画所在键位，最后输入末笔画所在键位。
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01　输入“扌”部首

“扌”部首在R键中，第一笔画为一，第二笔画为丨，第三笔画为一，输入编码RGHG后，按下空格键就可以完成该部首输入。
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02　输入“厶”部首

“厶”部首在C键中，第一笔画为乙，第二笔画为丶，输入编码CNY后，按下空格键就可以完成该部首输入。


3.5　输入简码字

为了方便汉字的输入，五笔输入法中将一些使用频率非常高的汉字定义为简码字。本节中就来介绍简码字的输入。

关键词　输入一级简码、输入二级简码、输入三级简码

难度　◆◆◇◇◇


 3.5.1　输入一级简码

一级简码有25个，是使用频率最高的汉字，在从【A】～【X】的25个按键中各分布了一个一级简码。

01　一级简码的分布

一级简码分布在25个按键上，在记忆时，用户可直接按照区位的排列依次记忆。

02　输入一级简码

输入一级简码时，只要按下该简码字所在按键，再按下空格键就可以完成简码字的输入。例如，输入“有”字时，按下E键再按下空格键，就可以完成“有”字的输入。


3.5.2　输入二级简码

二级简码的使用频率略低于一级简码，二级简码字要比一级简码多很多。86版五笔输入法中共有606个二级简码。输入二级简码时，即使该汉字由4个以上的字根组成，只要输入前两位字根编码，就可以得到需要的汉字。
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01　输入“肆”字

“肆”字由字根“”、“彐“、“二”、“丨”组成，输入时，只要输入DV后按下空格键，即可输入该字。
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02　输入“顾”字

“顾”字由字根“厂”、“”、“丆”、“贝”组成，输入时，只要输入DB后按下空格键，即可输入该字。


3.5.3　输入三级简码

三级简码的使用频率是简码字中使用频率最低的，也是数量最多的，共有4000多个。输入三级简码时，只要输入该汉字的前三个编码就可以完成该汉字的输入。
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01　输入“演”字

输入“演”字时，只要输入该字的前三个编码IPG，然后按下空格键，即可完成该字的输入。
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02　输入“例”字

输入“例”字时，只要输入该字的前三个编码WGQ，然后按下空格键，即可完成该字的输入。


3.6　普通汉字的输入

在汉字的词库里，简码字只是其中的一小部分。在输入其他汉字时，就要按照五笔输入法的输入原则进行输入了。本节中将对普通汉字、词组的输入进行介绍。

关键词　输入单个汉字、输入词组、输入重码字

难度　◆◆◆◇◇


 3.6.1　输入字根数量少于4个的汉字

输入字根数量少于4个的汉字时，可依次输入拆分字根所对应的键位，如果依然没有得到需要的汉字，则补打末笔交叉识别码。例如，输入“青”字时，输入该字字根“”与“月”所对应的编码GE后，再补打识别码F，然后按下空格键，就可以完成该字的输入了；输入“全”字时，输入该字字根“人”与“王”所对应的编码WG后，输入法的候选窗口中就可以看到该字，再按下空格键，就可以完成该字的输入了。


3.6.2　输入字根数量多于4个的汉字

在输入字根数量多于4个的汉字时，依次输入汉字中前三个字根所对应的编码，然后再输入最后一个字根所对应的编码，就可以完成该字的输入了。例如，输入“籍”字时，输入该字的前三个字根“[image: figure_0056_0103]
 ”、“三”、“小”所对应的编码TDI后，再输入最后一个字根“日”所对应的编码J，即可完成该字的输入。


3.6.3　词组的输入

在五笔输入法中，对于一些常用的词组，无论字数有多少，都可以通过四个编码完成输入。下面来介绍一下双字词组、三字词组、四字词组以及多字词组的输入方法。

01　输入双字词组

输入双字词组时，首先输入第一个汉字的前两个编码，然后输入第二个汉字的前两个编码，即可完成该词组的输入。例如，输入词组“效率”时，先输入“效”字前两个字根“六”、“乂”所对应的编码UQ，再输入“率”字前两个字根“亠”、“幺”所对应的编码YX，就可以完成该词组的输入了。

02　输入三字词组

输入三字词组时，首先依次输入词组中前两个汉字第一个字根所对应的编码，然后输入最后一个汉字的前两个字根所对应的编码，就可以完成该词组的输入了。例如，输入词组“出版社”时，首先输入“出”的第一个字根“凵”所对应的编码B，再输入“版”的第一个字根“丿”所对应的编码T，最后输入“社”的前两个字根“”、“丶”所对应的编码PY，就可以完成该词组的输入了。

03　输入四字词组

输入四字词组时，依次输入词组中每个汉字的第一个字根所对应的编码，就可以完成该词组的输入了。例如，输入词组“妙笔生花”时，依次输入各个汉字所对应的第一个编码VTTA，就可以完成该词组的输入了。

04　输入多字词组

多字词组是指4个字以上的词组。输入时，依次输入前三个汉字第一个字根所对应的编码，最后输入词组中最后一个汉字第一个字根所对应的编码。例如，输入词组“九牛二虎之力”时，输入编码VRFL，就可以完成该词组的输入了。


3.6.4　输入重码字

重码字是指输入了一个编码后，却出现两个或两个以上的备选项。在五笔输入法中，重码字有510个，在输入重码字时，可以依靠输入法的候选窗口中所出现的数字代码完成输入。
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01　输入“恭”字

输入了“恭”字的整个编码AWNU后，候选窗口中出现两个备选项，按下“恭”字所对应的数字编号2，就可以完成该汉字的输入。
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02　输入“尢”字

输入了“尢”字的整个编码DNV后，候选窗口中出现四个备选项，按下“尢”字所对应的数字编号3，就可以完成该汉字的输入。


新手常见问题

1.输入汉字时，不能确定字根所在按键怎么办？

在五笔输入法中，Z键没有安排字根，但是它有着特殊的作用。在五笔输入法中Z键充当着“万能键”的作用，可以代替未知或模糊的字根，也可以代替未知或模糊的识别码。例如，在输入“鼎”字时，在只能确定第一个与最后一个编码的情况下，输入HZZN，单击候选栏右上角的向后翻页按钮，如下左图所示，界面中就会显示出该字，输入其所对应的数字编号2即可完成输入，如下图所示。
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2.如何确定常用词组的范围？

五笔输入法中所收集的常用词组是综合所有行业的用语选择的一些使用频率较高的词组。如果用户所使用的常用词组在五笔输入法中没有，可自行添加。添加时右击输入法图标，在弹出的快捷菜单中单击“手工造词”命令，弹出“手工造词”对话框后，根据提示进行添加即可。

3.无法记住部首的拆分时怎么办？

输入部首时，如果用户记不住部首的拆分方法，可以通过某种五笔输入法完成输入。例如极点五笔，需要输入偏旁部首时，输入编码ZZPP，输入栏中就会显示出编码内容，如下图所示。
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第4章　五笔输入法的高级应用与自造字程序

要点导航

■通过软键盘输入特殊字符

■五笔输入法属性的设置

■五笔输入法输入状态的切换

■汉字造字程序的使用

■输入自造字符

通过五笔输入法只能输入汉字。如果需要输入一些特殊符号或输入法的词库中没有的汉字时，就要利用五笔输入法的高级功能以及电脑中的其他程序来完成了。

本章将对使用五笔输入法输入特殊字符、设置五笔输入法属性以及使用自造字程序进行造字等知识进行讲解。
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 4.1　通过软键盘输入特殊字符

使用五笔输入法只能输入汉字，遇到要输入特殊符号的情况时，可以借助输入法的软键盘来帮忙。大多数输入法的软键盘都包括14类特殊字符。

关键词　输入希腊字母、输入特殊符号、输入序号

难度　◆◆◇◇◇


 4.1.1　软键盘的种类

软键盘包括PC键盘、希腊字母、俄文字母、注音符号、拼音、标点符号、数学符号、单位符号、制表符等13种类型。比较常用的PC键盘用于输入大小写英文字母、数字以及键盘中所有的特殊符号；在一些数学公式中常用到希腊字母；注音字母用于输入注音中的平仄等符号。


4.1.2　输入希腊字母

希腊字母经常用于数字的运算公式。本节就以输入字母α和β为例，来介绍一下希腊字母的输入方法。
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01　切换到目标输入法

进入系统桌面后，打开“记事本”文本程序，切换到要使用的五笔输入法下，右击输入法图标中的软键盘图标。
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02　选择要使用的软键盘类型

弹出软键盘快捷菜单，单击要使用的软键盘名称“希腊字母”选项。
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03　输入希腊字母

打开软键盘后，将鼠标指针指向软键盘，鼠标指针会变成小手形状，依次单击要输入的希腊字母所在按键。
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04　显示输入希腊字母的效果

单击要输入的字母后，文本程序中就会输入相应的字母。输入完毕后，需要关闭软键盘时，单击输入法输入栏中的软键盘图标即可。


4.1.3　输入特殊符号

在编辑文本的过程中，经常要输入一些重点符号之类的特殊符号（如No、※等），这些符号也可以通过软键盘完成。
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01　选择软键盘类型

打开“记事本”文本程序，切换到五笔输入法下，右击输入法图标中的软键盘图标，在弹出的软键盘快捷菜单中单击“特殊符号”命令。
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02　输入特殊符号

打开软键盘后，依次单击要输入的特殊符号所在按键。此时，文本程序中就会输入相应的特殊符号。


4.1.4　输入数字序号

输入法的软键盘类型中还包括数字序号、数学符号等内容。下面来介绍一下数字序号①②③的输入方法。
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01　选择软键盘类型

右击输入法图标中的软键盘图标，在弹出的软键盘快捷菜单中单击“数字序号”命令。
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02　输入数字符号

打开软键盘后，先按下Shift键，然后单击序号①所在键位，按照同样方法输入其余两个数字序号。


4.2　五笔输入法属性的设置

五笔输入法除了可以输入汉字外，还可以通过更改输入法的属性进行其他操作。本节中就来介绍一下使用五笔输入法进行手工造词以及输出繁体字的设置和操作。

关键词　手工造词、输出繁体字

难度　◆◆◇◇◇


 4.2.1　使用五笔输入法手工造词

五笔输入法的词库是按照大众的使用标准来定义其内容的。但是每个人常用的词不同，所以用户可以根据自己的需要进行造词。
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01　单击“手工造词”命令

切换到目标输入法后，右击输入栏中除软键盘外的任意区域，在弹出的快捷菜单中单击“手工造词”命令。
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02　输入所造词组

弹出“手工造词”对话框，在“词语”文本框内输入要添加的词，然后单击“添加”按钮。
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03　完成手工造词

将词造完后，单击“手工造词”对话框右下角的“关闭”按钮退出。
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04　输入所造词组

打开“记事本”程序，输入新造词的编码，即可完成该词语的输入。


4.2.2　设置输出汉字为繁体字

五笔输入法在默认情况下输出简体字。当需要输出繁体字时，可以通过更改输入法的属性来完成。

[image: ]


01　单击“设置”命令

切换到目标输入法后，右击输入栏中除软键盘外的任意区域，在弹出的快捷菜单中单击“设置”命令。
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02　启用输出繁体字

弹出“输入法设置”对话框，勾选“扩展设置”区域内的“启用输出繁体”复选框，然后单击“确定”按钮。
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03　显示输出繁体字效果

打开“记事本”程序，输入需要的文本，就可以直接将文本内容输出为繁体字。


4.3　五笔输入法输入状态的切换

五笔输入法包括全角、半角、大写、小写等多种不同的状态，在不同的状态下输入的内容也会有所不同。本节就来介绍一下五笔输入法输入状态的切换。

关键词　输入法全角和半角的切换、转换输入法的大小写状态

难度　◆◆◇◇◇


 4.3.1　输入法全角、半角的切换

在输入法的输入栏中，有一个椭圆形或新月形的标志，这两个标志就是全角与半角的状态，其中椭圆形为全角，新月形为半角。输入法程序在全角与半角状态下输出的标点符号有所不同。需要切换输入法的全角、半角状态时，既可以通过按下键盘中的组合键完成，也可以通过鼠标操作完成。

方法一：通过鼠标操作完成切换

切换到目标输入法后，将鼠标指针指向全角/半角的状态按钮，当指针变成小手形状时，单击鼠标，即可完成全角或半角的切换。
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方法二：通过组合键完成切换

切换到目标输入法后，按下【Shift】+空格组合键，就可以完成全角或半角的切换。


4.3.2　输入法大小写的转换

任何输入法程序在大写状态下输出的都是大写的英文字母，在小写的状态下输出的则是各自输入法默认的内容。切换输入法的大小写状态时，可以通过鼠标或键盘中的快捷键完成操作。

方法一：通过鼠标操作完成转换

切换到目标输入法后，将鼠标指针指向输入法前方的微软图标，当指针变成小手形状时，单击鼠标，即可将输入法切换到大写状态下。
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方法二：通过组合键完成转换

切换到目标输入法后，按下【Caps Lock】快捷键，就可以完成大小写输入状态的切换。


4.4　汉字造字程序的使用

五笔输入法的词库内收录了国家标准的GBK、GB 2312-80等词库，但是仍有一些疑难字未收录在内。如果需要使用这些词库中没有的文字时，可以通过Windows XP系统自带的汉字造字程序进行造字。

关键词　制造甲骨文、制造特殊符号、制造生僻字

难度　◆◆◆◇◇


 4.4.1　自定义制造甲骨文

甲骨文是中国古代的一种文字，是通过手工书写出来的。如果用户需要在电脑中输入甲骨文，可先将它们造出来，然后再进行输入。下面来介绍一下制造甲骨文字的操作方法。
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01　打开造字程序

进入系统桌面后，执行“开始＞所有程序＞附件＞TrueType造字程序”命令。
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02　选择代码

弹出“TrueType造字程序”窗口，程序默认选择AAA1代码，单击“确定”按钮。
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03　绘制需要的甲骨文字符

窗口中显示出“编辑”界面后，程序默认选择“铅笔”工具，在编辑区内拖动鼠标，绘制需要的文字。
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04　执行保存命令

将字符制作完毕后，执行“编辑＞保存字符”命令，对所造字符进行保存，就完成了甲骨文字符的制造。


4.4.2　利用现有字符制造特殊符号

在造字过程中，除了直接使用工具进行造字外，还可以通过程序中现有的字符进行造字。
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01　选择新代码

打开“TrueType造字程序”窗口，单击选择一个空白的代码，如AAA3，然后单击“确定”按钮。
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02　执行“复制字符”命令

选择了所造字符的代码后，执行“编辑＞复制字符”命令。
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03　选择复制的字符

弹出“参照”对话框，单击要使用的符号"00A4"，然后单击“确定”按钮。
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04　选择造字工具

返回“TrueType造字程序”窗口，在“编辑”界面中可以看到复制的字符，单击窗口左侧工具栏内的“实心椭圆形”工具按钮。
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05　选择其他造字工具

选择了“实心椭圆形”工具按钮后，在符号中拖动鼠标，绘制两个眼睛的形状，然后单击窗口左侧工具栏内的“画笔”工具按钮。
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06　显示所造字符

选择了“画笔”工具后，在符号的相应位置绘制一个开口笑的嘴的形状，就完成了本例中字符的制造。
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07　执行保存命令

将字符制作完毕后，执行“编辑＞保存字符”命令，对所造字符进行保存，就完成了特殊字符的制造。


4.4.3　抓图制造生僻字

除了以上两种造字的方法外，还可以通过抓图造字的方法来完成。下面就来介绍一下这种方法的操作。
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01　打开造字程序选择代码

打开“TrueType造字程序”窗口，单击选择一个空白的代码，如AAA4，然后单击“确定”按钮。
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02　执行“参照”命令

选择代码后，进入“TrueType造字程序”窗口，执行“窗口＞参照”命令。
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03　选择要复制的字符

弹出“参照”对话框，在“形状”文本框内输入要参照的字符，然后单击“确定”按钮。
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04　选择要使用的参照部分

选择了参照的文字后，造字窗口中会显示出一个“参照”的编辑界面，将鼠标指针指向该界面，指针变成十字形状，拖动鼠标框选要使用的部分。
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05　移动要使用的部分

选择了“参照”窗口中要使用的部分后，将鼠标指针指向选框的中间区域，当指针变成十字双箭头形状时，拖动鼠标至“编辑”界面内。

[image: ]


06　使用工具继续造字

单击窗口左侧工具栏内的“画笔”工具，然后在“编辑”界面内拖动，绘制出字符的剩余部分。
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07　显示所造字符

经过以上操作后，单击工具栏内的“橡皮擦”工具，将字符中多余的部分擦除，再将其保存，就完成了字符的制作。


4.4.4　使用“内码”输入自造字符

“内码”输入法是Windows XP程序自带的输入法，默认显示在输入法列表中。如果输入法列表中没有，可以参照1.4.2节的操作进行添加。通过“内码”输入自造字符的操作步骤如下。
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01　切换到内码输入法

进入系统桌面后，打开“记事本”程序，并切换到“中文（简体）-内码”输入法。
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02　输入自造字符

切换到内码输入法后，输入所造字符代码，如AAA4，就可以完成新造字符的输入。


新手常见问题

1.如何更改输入法的字符集?

在更改输入法的字符集时，不同的输入法更改的方式是不同的：有些要通过“设置”进行更改，如海峰五笔输入法；有些通过输入栏就可以更改，如极点五笔输入法；通过输入栏进行更改时，单击输入栏中的字符集名称即可完成更改，如下图所示。
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2.为什么我在记事本中输入自造字符，复制到其他电脑中就看不到了？

这是由于所造的字保存在当前的电脑系统中，而将文本程序复制到其他电脑中后，其他电脑系统中没有该字符，因此自造字符所在位置将会以空格代替。所以用造字程序创建的自造字符，只能在当前电脑中使用。

3.能否直接对文章中的某一词组进行造词？

需要将文章中的某一词组造成词时，可通过五笔输入法程序中提供的在线造词功能完成设置。下面以王码五笔输入法为例，来介绍一下在线造词功能的使用。

在线造词时，切换到王码五笔输入法下，按下【Ctrl+～】组合键，当输入栏左侧出现“词”字时，如下左图所示，在文档中输入要造的词，输入完毕后，如中图所示，再次按下【Ctrl+～】组合键，就会弹出“自定义词语”对话框，提示用户是否要将该词添加到用户词库，单击“是”按钮，如下右图所示，就完成了在线造词的操作。
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4.能否让输入法的输入窗口变得更漂亮？

目前大多数输入法都提供了皮肤设置功能，这个功能可以使输入窗口变得更加漂亮。以极点五笔为例，右击输入栏后，在弹出的快捷菜单中单击“切换皮肤”命令，则在弹出的子菜单中就会显示出程序中提供的皮肤，选择要使用的皮肤选项即可。
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附录　五笔字型汉字字典编码表

A：
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